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1. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOOKOOSTAMISEST

Vastavalt Loo Keskkooli dppekavale on iga 11. klassi Opilane kohustatud tegema
uurimistdo voi praktilise t66. Uurimistoo ja praktiline t66 on individuaaldppe vorm, mis
annab vOimaluse Opilase arengu suunamiseks kooliaasta viltel ning mis toimub Gpilase
ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel. T66 kirjutamine annab vdimaluse tegeleda
konkreetse probleemi vdi ainevaldkonnaga pdhjalikumalt ja arendab oskust iseseisvalt
moelda ning mérgata ja luua seoseid. T66 edukaks sooritamiseks on dpilasel vaja teada,
kuidas t66d koostada, millised nduded kehtivad ning kuidas t66d kaitsta. Uurimistoo ja
praktilise t00 koostamise, hindamise ning retsenseerimise aluseks on kéesolev

Uurimistoé ja praktilise to6 koostamise juhend.

1.1. Uurimistoo ja praktilise too moiste

Uurimistdo voi praktiline t66 on dpilase poolt valitud ja juhendaja poolt aktsepteeritud

teemal iseseisvalt koostatud t66, mis vastab kdesoleva juhendi nduetele.

Uurimistdd on kirjalik aruanne konkreetse ndhtuse voi protsessi kohta. Uurimit6o
pohjendab  probleemivalikut, annab {levaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimuse(d), pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali
kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvotte
(eesti ja voorkeeles) ning kasutatud allikate loetelu. Uurimist66 on objektiivne ja
siisteemne ning uurimuse tulemused on tdendatavad, motestatud ja selgitatud.
Uurimist60 kajastab Opilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu vaid

refereerimisega.

Praktiline t66 on Gpilase voi Opilaste (kuni 4-lilkmeline grupp) poolt dppekava raames
loodud teos, Opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, dppematerjal vo1 projekt ja selle
kirjalik kokkuvote. Kirjalik kokkuvote avab praktilise t60 tausta, ldhtealused ja
eesmadrgi ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, toOprotsessi ja too

tulemust.



Uurimistoo ja praktilise t66 koostamisega nditab dpilane voimekust

e iseseisvalt tootada ja sihipdraselt kasutada Oppekava raamides omandatud
teadmisi;

e oma t60d korrektselt ja selgelt vormistada ning oma seisukohti esitada ja kaitsta.

Uurimistoo ja praktilise t66 temaatika voib kisitleda mis tahes ainevaldkonda.

Uurimist6o ja praktilise t66 koostamise eesmérgiks on Opilase loova eneseviljenduse,
koostod ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jdrgmiste oskuste

omandamine:

e uuritava probleemi vO0i loodava praktilise t60 taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiilisimise oskus;

o teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

e tO0 eesmirgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamine ning sobiva
meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

o teadusteksti koostamise (eelkdige uurimitdd puhul) oskus;

e oma tegevuse ja tod analiilisimise oskus;

e 50 korrektse vormistamise oskus;

e kokkuvotte ja restimee koostamise oskus;

e tO0 kaitsmise oskus.



1.2.

Too korraldus

Opilane leiab juhendaja oma kooli dpetajate seast. To61 vdib olla kaasjuhendajaks antud

valdkonna tuntud korgharidusega spetsialist valjastpoolt kooli, kui valiku kiidab heaks

sama aine (valdkonna) Opetaja. T60 juhendaja (ja kaasjuhendaja) kinnitatakse kooli

juhtkonna poolt iga kooliaasta septembrikuu 15puks. Uks dpetaja vdib olla kuni kahe

uurimistoo voi praktilise t66 juhendajaks.

Juhendaja:

aitab piistitada t66 eesmarki ja kavandada t66 tilesehitust;
aitab koostada t66 valmimise/koostamise ajakava;

annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate leidmiseks;
konsulteerib dpilast t66 kdigus;

kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

annab kirjaliku hinnangu (mittehindelise) dpilase t6dle ja poolte koostdole.

Kaasjuhendaja iilesandeks on konsulteerida dpilast to0 tiksikutes osades.

Opilane:

valib t66 teema ja juhendaja;

otsib teemakohase kirjanduse ja algallikad;

kogub ja analiilisib uurimismaterjali sisuliselt;

annab juhendajale perioodiliselt aru t66 kdigust;

vastutab t60s esitatud andmete Oigsuse eest ning kannab tdielikku isiklikku
vastutust to0 sisu ja kvaliteedi eest;

vormistab t66 nouetekohaselt;

kaitseb t66d komisjoni ees kaitsmiseks ettendhtud ajal;

vOib to0 teemat vahetada erandkorras kirjaliku avalduse alusel mitte hiljem kui

detsembris.

Uurimistdol voi praktilisel t661 voib olla iiks voi mitu dpilasautorit, kelle panus todsse

on selgelt ndidatud ja eristatav. Koik autorid peavad osalema uurimistod voi praktilise

t00 esitlemisel.



Too koostamise etapid:

uurimisvaldkonna ja teema valimine, juhendaja leidmine — 10. klassi mai

e teema ja juhendaja kinnitamine - september

e cesmirkide seadmine ja sOnastamine, probleemi piistitamine, todkava
koostamine — september—oktoober

e materjali kogumine ja analiitisimine — oktoober—november

e t060 kirjutamine, praktilise t60 tegemine — detsember—jaanuar

e t66 vormistamine ja viimistlemine — veebruar—maérts

e t60 esitamine retsenseerimiseks — aprilli algus

® t00 retsenseerimine — aprill

e kaitsmiseks valmistumine (esitluse, kaitsekdne koostamine); retsensiooniga

tutvumine — aprill

e t00 kaitsmine — aprill-mai

Kooliaasta jooksul toimub kaks seminari, milles annavad dpilased iilevaate tehtud t66st.

Tépsema uurimistoo ja praktilise t66 koostamise ajakava kinnitab ja esitab kooli

juhtkond iga kooliaasta septembrikuu 16puks.

1.3. Teema valik ja eesmargi piistitus

Uurimistdo voi praktiline t66 algab teema valikust. Iga dpetaja pakub vélja kaks teemat,

mida oleks valmis juhendama. Kui pilasel on soov koostada t66 enda valitud teemal,

siis tuleb tal leida Opetaja, kes on ndus t66d juhendama.

Uurimistdo teema peaks olema konkreetselt sdnastatud.

Teema valikul tuleks arvestada:

teema aktuaalsust ja originaalsust;

teema konkreetsust ja piiritletust;
vOimalust andmete kogumiseks;
erialakirjanduse ja algallikate olemasolu;
oma voOimeid ja huve;

vOimalust teemat edasi arendada jargmistes toddes.



Teema valikul tuleks kohe vilja selgitada, kas antud teemavaldkonna kohta on piisavalt
materjali — nii erialast kirjandust kui ka teisi algallikaid ja uurimusi.

Kui uurimist60 teema on valitud, tuleb piistitada t66 eesmédrk — mida antud tooga

tahetakse vilja selgitada voi saavutada. Eesmirk peaks olema lihtne ja arusaadav.

1.3.1. Tookava

Tookava koosneb kavandatavatest peatiikkidest ja nende alajaotustest. Reeglina t66
kdigus esialgne skeem muutub, kuid see etapp on oluline uurimistdo ja praktilise t60
loogilisele iilesehitusele. Koostaja peaks esitama juhendajale esialgse kava, et viltida

asjatut t66d.

1.4. Kirjanduse valik ja libitootamine

T66 koostamiseks vajaliku kirjanduse ja algallikate leidmine, ldbitootamine ja
analliisimine on Gpilase iseseisev {lilesanne. Vastava oskuse arendamine on iiks peamisi
eesmarke uurimistoo ja praktilise t66 koostamisel. Tootades kirjandusega on soovitav

silmas pidada jargmisi punkte.

e Esialgsel kirjandusega tutvumisel tuleb podrata tdhelepanu temaatikaga seonduvatele
marksonadele ja moistetele. Valitav kirjandus peab olema voimalikult mitmekiilgne,
haarates erinevaid autoreid ning erineva teadusliku tasemega kirjutisi. T66 aluseks ei
sobi votta vaid lihe autori kirjutisi. Otstarbekas on jilgida ka raamatute 16pus leiduvat
marksonade ja kirjanduse loetelu.

e Kirjanduse pdhjalikumal ldbitodtamisel ja analiilisimisel on soovitav teha
lithikokkuvotteid, mis sisaldava huvitavaid motteavaldusi, tsitaate, definitsioone,
probleemiarendusi vms uuritava probleemi kohta. Kindlasti tuleb lisada autori nimi,
teose pealkiri ning koik teised bibliograafias nduavad andmed. See lihtsustab
hilisemat kirjanduse loetelu koostamist ja viitamist.

e Uurimistods ja praktilise t66 kokkuvdttes ei tohi esitada teiste autorite seisukohti,
allikatele viitamata. Vastavat mahakirjutamist nimetatakse plagiaadiks. Uurimist66s
ja praktilise t66 kokkuvdttes vOib kasutada erinevate autorite seisukohti, kuid nende

vordlemise ja analiilisimise kdigus tuleb jouda omapoolsete jareldusteni.



2. TOO VORMISTAMINE JA ULESEHITUS

Opilaste uurimuslike ja praktiliste toode kokkuvotete keeleks on korrektne ning
akadeemiline eesti keel:

e td0des ei kasutata slidngi, konekeelt ja ilukirjaduslikke véljendeid ega tingivat
koOneviisi;

e 60 kirjutatakse umbisikulises vormis;

e pecalkirjades ei kasutata lithendeid;

e lithendite esmakasutamisel tekstis tuuakse dra lithendi tdhendus;

e vihetuntud terminite kasutamisel tuleb nende esmasel mainimisel dra tuua nende
seletused;

e terminitel, millel puuduvad eesti keeles tunnustatud vasted, tuleb lisaks (néiteks
sulgudes) anda ka originaalkeelne vorm;

e voorkeelsed sonad eestikeelses tekstis tuuakse kaldkirjas, va kasutatud

kirjanduse loetelus.

Uurimistoo pohiosa on 20-25 lehekiilge. Praktilise t66 kokkuvotte maht sdltub
konkreetsest todst, ent t00 peab siiski sisaldama koiki kohustuslikke t66 osasid.
To0 esitatakse formaadis A4 (210 x 297 mm) pehmes kdites. T66 peab olema triikitud

arvutil.

Tekst kirjutatakse ainult lehekiilje iihele poolele. T66 kirjutatakse kirjatiiiibis Times New

Roman tdhesuurusega 12 punkti ja reavahega 1,5.

Lehekiilje vormistamisel tuleks kasutada jargmist formaati:
e (iileval ja all peab olema 3 cm vaba ruumi;
e vasakul pool peab olema 4 cm vaba ruumi;

e paremal pool 2 cm vaba ruumi.

To66 lehekiiljed peavad olema nummerdatud. Lehekiiljenumbrid asuvad lehekiilje all
keskel. Tiitelleht ja sisukord voetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbreid

nendele ei margita.



To0 osi (uus pealkiri, sisukord, sissejuhatus vms) alustatakse uuelt lehekiiljelt.
Alapeatiikke alustatakse jooksvalt lehekiiljelt, jilgides, et lisaks pealkirjale mahuks

lehekiiljele ka jargnevat teksti. Pealkirjad joondatakse lehekiilje vasakusse serva.

Too6 osade pealkirjad kirjutatakse suurte tdhtedega. Pealkirja 16ppu punkti ei panda,
erandiks on pealkiri, mis koosneb mitmest lausest.

e Esimese astme pealkirjad kirjutatakse kirjasuurusega 16 punkti, suurte tdhtedega
rasvases kirjas. Pealkirja kohale jatta tiiendavalt 48 punkti (4 tdhekdrgust) vaba
ruumi.

e Teise astme pealkirjad kirjutatakse kirjasuurusega 14 punkti, rasvase kirjaga.
Pealkirja kohale jatta taiendavalt 24 punkti vaba ruumi.

e Kolmanda astme pealkirjad kirjutatakse kirjasuurusega 12 punkti, rasvase

kirjaga. Pealkirja kohale jétta tdiendavalt 24 punkti vaba ruumi.

To6o sisulises osas olevad pealkirjad nummerdatakse mitmeastmelise nummerdusega,
kasutades araabia numbreid ja alustades iihest. Alapeatiiki number peab sisaldama ka
vastava peatiiki numbrit. Sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatud kirjanduse ja

lisade ette numbreid ei kirjutata.

To66 osade loogiline jarjestus:
o tiitelleht,
e sisukord,
e sissejuhatus,
e sisu peatiikkidena,
e kokkuvote,
e kasutatud kirjandus,

e lisad (vajadusel).
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2.1. Tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid:

dppeasutus,

e (60 pealkiri,

o 100 liik,

e autori ees- ja perekonnanimi,
o Kkilass,

e juhendaja nimi,

e 00 kirjutamise koht ja aeg.

Vaata lisa 1.

2.2. Sisukord

Sisukorras ndidatakse koigi to0 alajaotuste tdielikud pealkirjad alajaotuste jarjenumbrite
ning lehekiiljenumbritega. Sisukorras antakse ainult alajaotuse alguse lehekiiljenumber.
Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad ei kuulu peatiikkidena

nummerdamisele. Koik antud t66 lisad tuuakse sisukorras koos pealkirjaga.

Naited sisukorrast ja t66 osade nummerdamisest on toodud lisas 2.

2.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuse esimene 10ik on tavaliselt mdeldud lugeja motiveerimiseks. Kirja tuleb
see panna vaga lithidalt, aga nii, et selleks piisaks lugeja innustamiseks. Sissejuhatuses
(umbes 1/10 t66 mahust) peab t66 autor pohjendama teema valikut ning piistitama
uurimistod eesmaérgi. Sissejuhatuses tuleb fikseerida uuritav probleem, selle oletatav
lahendus ehk hiipotees, iilesanded hiipoteesi kinnitamiseks voi timber liikkamiseks ning
t00 meetodid. Sissejuhatuses antakse lithililevaade t66 tilesehitusest. Kui autor soovib

t60 valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 16pus.

Sissejuhatuse juures hinnatakse konkreetsust ja arusaadavust ning see viimistletakse t66

vormistamisel koos kokkuvdttega viimasena.
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2.4. Sisu peatiikkidena

Peatiikkide arv tuleneb t66 sisust, kuid igal juhul peaksid peatiikid olema vorreldava

suurusega. T60 sisuline osa sisaldab tavaparaselt kaks kuni viis peatiikki.

Esimeses peatiikis antakse {lilevaade uuritavast teemast loetud kirjanduse podhjal,
fikseeritakse uuritava probleemi tegelik olukord ning esitatakse t60 teoreetilised
lahtekohad (erinevate autorite teooriate vordlus). Lisaks tunnustatud autorite

arvamustele, peab uurimistdo kindlasti kajastama ka Opilase isiklikku seisukohta.

Teine peatiikk peab sisaldama uuritava objekti, mudeli voi katseseadme, kasutatud
uurimismeetodite voi praktilise t66 Kirjeldust. Kirjeldus voib tugineda nii olemasolevate
andmete labitootamisele kui ka tidiendavate uuringutele, mille kédigus on kogutud uusi
andmeid. Selleks, et lugeja saaks tehtud uuringuid soovi korral mis tahes ajahetkel
korrata, peavad kirjeldused olema vdimalikult tdpsed. Meetodid esitatakse nende
kasutamise jarjekorras. Seejdrel esitatakse uurimise kdigus saadud tulemused (joonised,
tabelid, diagrammid jne) ja nende analiiiis (selle osa vdib paigutada ka kolmandasse
peatiikki). Voimalusel vordleb autor t66 kdigus saadud tulemusi varem kirjanduses
esitatud seisukohtadega. Arutluse kdigus peavad selguma autori isiklikud seisukohad
uurimistulemuste  kohta. Tulemused tuleb anda teadusliku Kkirjanduse jaoks
viljakujunenud  stiilis  (kiretult, lakooniliselt ja tdpselt), nende tdhendust

kommenteerimata.

2.5. Kasutatud kirjandus ja algallikad

Kasutatud kirjanduse maht nditab materjali hulka, mida Opilane on t66 kdigus labi
tootanud. Enne t60 teema fikseerimist tuleb vilja selgitada, kas antud teema kohta on
piisavalt materjali. Allikmaterjalidena voib kasutada monograafiaid, artiklite
kogumikke, teaduslikke ajakirju, internetis olevaid andmebaase jne. Kirjanduse valikul
on soovitatav kasutada uuemaid véljaandeid. Uurimist6os kasutatakse vaid
autoriteetseid allikaid. Naiteks Vikipeedia, Annaabi ja Miksike ei ole uurimistdo jaoks

piisavalt usaldusvairsed allikad.

Kasutatud kirjanduses esitatakse ainult t60s viidatud allikad.
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Uhtki uurimust ei ole vdimalik kirjutada kui pole kasutatud lisamaterjale, nagu
ajalootirikuid, kirju, fotosid, raamatuid, artikleid, vaatlusandmeid, ankeetkiisitluse
vastuseid, suulisi mdlestusi, intervjuusid jms. Mida rohkem erinevaid materjale t66

kéigus on 1abi tootatud, seda suurema véartuse t66 omandab.

Tsitaat on soOnasOnaline véljavote mingist tekstist ja peab vastama originaalile
sOnastuse, ortograafia, kirjavahemérkide ja eristuskirjade (nt sodrendused) osas.
Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida vOimalikult adekvaatselt,
vajaduse korral esitatakse originaalsdnastus joonealuse markusena. Tsitaat esitatakse
jutumirkides. Viide maérgitakse kohe pérast tsitaati I0petavaid jutumirke, sdltumata
sellest, kas see asub lause 16pus voi keskel. Tsitaat voib olla ka originaalkeeles, ent

sellisel juhul tuleb lisada eestikeelne tdlge joonealuse markusena.

Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sdonadega, kuid autori
motet moonutamata. Refereeringu puhul jutumirke ei kasutata, kiill aga on vajalik
viitamine allikale voi autorile. Kui refereering koosneb tihest lausest, siis paikneb viide

enne lauset Iopetavat punkti, kui aga tervest 15igust, siis 1digu 16ppu.

Ndide: Kui me toitume, siis me peame ka jdlgima, kuidas me kulutame energiat (Arak,

1998).

2.6. Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud

Tabelid. Kdik t60s esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66
ulatuses vo1 peatlikkide kaupa ja pealkirjastatakse. Tabelitele tuleb tekstis viidata ning
tabel on paigutatud teksti kohe peale sellele viitamist. Tabeli number (v3ib réhutada
rasvases Kirjas) ja pealkiri kirjutatakse enne tabelit (vt Ndide).

Ndide

Tabel 1. Ettevotte tootajate haridustase

Jrk nr Tootaja ametikoht Tootaja haridus

13



Lisad. Tihti tekib t66 koostamise kéigus sellist materjali (nt suured tabelid ja graafikud,
fotod, tekstindited), millel on olnud suur viirtus t60 eesméirkide saavutamiseks, kuid
mis ise to0 sisuga otseselt seotud pole. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse ning
lisale peab olema t66 pohiosas viidatud (Ndide: Lisa 4. Eakate inimeste harrastused.).
See materjal paigutatakse t00 10ppu, kasutatud kirjanduse loetelu jirele. Lisade loend

esitatakse sisukorras.

Joonised. Jooniste alla kuuluvad koik diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid,
joonistused, skeemid ja fotod. Iga joonis peab olema nummerdatud (joonise numbrit
voib rohutada rasvases kirjas) ja allkirjastatud, mis sellel kujutatut sdnastab. Joonisele
tuleb tekstis viidata ning joonis on paigutatud teksti kohe peale sellele viitamist (vt
Ndide).

Ndide:

— | ' *_:7 & [ —
m @ E], [ ] 3 I

Joonis 1. Pohilised laborivahendid: 1 - katseklaas, 2 - keeduklaas, 3 — mddotsilinder, 4 —
statiiv, 5 — seisukolb, 6 — timarkolb, 7 — pipett, 8 — uhmer ja nui, 9 — portselankauss, 10 -

tiigel.

Valemid. Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemérkidega, mis vastavad
ildistele eesti keele reeglitele. Kdik mirgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis
korrektselt ning kooskdlas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada
valemiredaktorit (Shift + Alt + =). Kogu t66 ulatuses tuleb silmas pidada valemite

ihtset kirjaviisi.

Valemid kirjutatakse kaldkirjas (vt Ndide).

Niide: a°+ b*>=¢?
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Loetelud. Kui loetelu koosneb tksikutest sonadest vOi lithikestest fraasidest,

kirjutatakse loetelu punktid tiksteise jarele ja eraldatakse komaga (vt Ndide).
Nidide: Eesti kalad on lest, luts, kilu, rdim.

Kui vdhemalt {iks loetelu punktidest sisaldab koma(sid), tuleb eraldusmérgina kasutada
semikoolonit. Jirjekorda tihistatakse imarsulgudega varustatud numbrite voi tihtedega
(nt 1), 2), 3) vdi a), b), c)). Kogu t66 ulatuses tuleks kasutada iihtset loetelude esitust

ning viltida liiga paljude erinevate stiilide kasutamist.

2.7. Kokkuvote

Kokkuvottes tuleb vilja tuua omapoolsed jareldused ja ettepanekud. Jareldustest peab
selguma, kuidas sissejuhatuses seatud iilesanded on lahendatud, milliste tulemusteni on

joutud ning kas t66 eesmérk on saavutatud.

Kokkuvbttes ei esitata uut informatsiooni ega piistitata uusi probleeme.
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3. VIITAMINE

Uurimisto6 pohindue on, et koigile nendele seisukohtadele, mis ei pirine t6o

autorilt, lisatakse allikas ehk koht, kust need on voetud.
Viitamisel tuleb ldhtuda jargmisest:

o algallikatele peab viitama iga kord kui parafraseeritakse, refereeritakse,
tsiteeritakse vOi kopeeritakse teise autori loomingut — iikskdik, kas tegemist on
tekstilise, graafilise voi audiovisuaalse materjaliga;

e viide esineb tavaliselt kahes kohas erineva tipsuse astmega: teksti sees ja t60
16pus kasutatud kirjanduse loetelus. Neist esimene viide peab olema piisavalt
tdpne, et selle abil voiks iiheselt méédrata, millise tdpse viitega kasutatud
kirjanduse loetelus tegemist on;

e {ihes t00s tuleb kasutada ldbivalt iihte konkreetset viitamise stiili.

Allpool esitatud viitamisjuhendi jargimine t66des pole rangelt kohustuslik, kuid on
soovitatav. Oluline on, et kogu t60 piires on viitamisel kasutatud iihtset stiili ja lugejal

on vajadusel vdoimalik kasutatud allikad ja konkreetsed faktid viidete abil leida.

3.1. Viitamine teksti sees

Viide peab olema tipne ja selge. Kéiesolevas juhendis kirjeldatakse nimi-aasta
viitamissiisteemi. Tekstisisene viide kirjutatakse timarsulgudes viidatava teksti jarele
jargneval kujul: (Perekonnanimi, aasta). Viide algab autori perekonnanimega (tema
nime puudumisel allika pealkirja esimese sdnaga), millele jargneb teose ilmumise
aastat. Raamatu voi kogumiku puhul tuleb mirkida ka lehekiilje number, kust
antud info pirineb. Sel juhul esineb viide kujul: (Perekonnakini, aasta, 1k x—xx) (vt
Ndide).

Ndide: (Kask, 2015) voi (Kask, 2015, 1k 98).
Kui tekstis on nimetatud autori nimi, siis nime pole vaja korrata.

Niide: Kask (2015) arvab, et ... VOI Kask (2015, Ik 98) arvab, et ...
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Kui allikal on kaks autorit, siis mérgitakse sulgudesse mdlema autori perekonnanimed
ja teose ilmumise aasta. Juhul, kui allika autoreid on mitu, siis teksti sees tuuakse dra
esimese autori perekonnanimi ning lisatakse jt (ja teised) ning teose ilmumise aasta (vt
Niiide).

Ndide: (Kask ja Paju, 2014) voi (Kask ja Paju, 2014, |k 44-49)
(Kask jt, 2013) voi (Kask jt, 2013, 1k 3-7)

Kui tihelt autorilt, kes esineb kdigis toodes ainukese vOi esimese autorina, on samal
aastal ilmunud mitu teost, mida on t66s kasutatud, siis tuleb allikad nende
omavaheliseks eristamiseks viite 10pus mérgistada tihtedega a, b, ¢ jne. Sama tdht

lisatakse sel juhul ka kasutatud kirjanduse loetellu aastaarvu jérele.
Ndide: (Kask, 2015a) voi (Kask, 2015b).

Teksti sees internetiallikale viidates margitakse kodulehekiilje (vOi asutuse) nimi
lithidalt. Tdispikk aadress ja kasutamise kuupédev on kittesaadav kasutatud kirjanduse
peatiikis. See reegel kehtib ka juhul, kui kasutatud visuaalse materjali, veebiartikli voi —
andmebaasi autorit pole iiheselt voimalik kindlaks teha ja soovitakse viidata veebilehele

(vt Néide).

Ndide: (Statistikaamet, 2015) voi (http://www.stat.ee).

Kui ei ole voimalik tuvastada artikli kirjutamise/avaldamise aega (nt interneti allikate
puhul), siis vOib tekstisisesele viitele lisada aastaarvu asemel lithendi s.a (sel aastal) (vt

Ndide).
Ndide: (Kask, s.a)

Tsitaadi viide margitakse kohe pérast tsitaati 10petavaid jutumérke, soltumata sellest,

kas see asub lause 10pus voi keskel (vt Ndide).
Ndide: ,,Hibematusest ja laiskusest tulevad kdik iilejddnud pahed” (Franz Kafka).

Refereeringu puhul on vajalik viitamine allikale vi autorile (vt Ndide). Kui refereering
koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset 1petavat punkti, kui aga tervest

16igust, siis 16igu 16ppu.
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Ndide: Pajusaare (2011) arvates on tdnased eesti keele kasutajad need, kes selle tuleviku

madramisel rolli mangivad.

Viitama ei pea lldiselt teada olevatele andmetele ja enesestmdistetavatele faktidele.

3.2. Kasutatud kirjanduse ja algallikate viitekirjete
koostamine

Koik tdpsemad allika kohta kdivad detailid (viitekirjed) esitatakse t66 10pus kirjanduse
loetelus. Kasutatud kirjanduse nimestik t66 10pus peab sisaldama koiki allikaid, millele
on teksti sees viidatud ja vastupidi — igale loetelus leiduvale allikale peab teksti sees

leiduma viide.

Loetelus toodud allikaid ei nummerdata. Allikad reastatakse autorite perekonnanimede
jéargi téhestikulises jéarjekorras. Sama autori t60d esitatakse nende ilmumisaastate
jarjekorras (alustades vanemast). Kui autorit ei ole vdimalik vélja tuua (nt
entsiiklopeedia, seadus), lahtutakse teose pealkirja esimesest sdnast. Esmalt loetletakse
ladina, seejdrel kreeka ja slaavi tdhestiku materjalid. Intervjuud lisatakse

arhiivimaterjalide lithendite jérel.

3.2.1. Raamatu Kirje

Andmed voetakse teose tiitellehelt voi selle poordelt (impressumist).

Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Aasta) Pealkiri: alapealkiri.
Kordustriikiandmed. Ilmumiskoht: Kirjastus
e Autori eesnime initsiaalid kirjutatakse perekonna nime jéirgi ja eraldatakse
komaga.
e Mitme autori puhul eraldatakse nimed komadega, autorid tuuakse samas

jarjekorras nagu teose tiitellehel.

Niide: Opik, E. (2005) Meie kosmiline saatus. Tartu: ILMAMAA
Lotman, J., Pogosjan, J. (2015) Suurilma 1dunasdogid: Pealinnaelu panoraamid
19. sajandi Peterburist. Tallinn: TANAPAEV
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3.2.2. Kogumiku kirje

Pealkiri: alapealkiri. (Aasta) Koostaja(te) voi toimetaja(te) perekonnanimed, eesnime

initsiaal(id) (Koost./Toim.). Kordustriikiandmed. Ilmumiskoht: Kirjastus

e Kasutatakse ka, kui autoreid ei ole maérgitud voi kui autoriks on asutus voi

organisatsioon.

Ndide: Kadunud aarete atlas: lidsed taasavastatud imed kogu maailmast. (2009) Levy, J.
(Koost.) Tallinn: VARRAK

3.2.3. E-raamatu Kirje

E-raamat on raamat ja sellele laienevad raamatule viitamise nduded. Erinevus on
lehekiilje numbri viitamisega, sest e-raamat ei ole klassikalises mottes jagunenud
lehekiilgedeks, vaid tekst on iiks tervik.

Kdige madalam jaotusaste on peatiikk, sealt edasi tuleb kasutada otsingut. Seega tuleb
viidata ka peatiiki pealkirjale, sest muidu lédheb algallika otsimine viga keeruliseks.
Lisada tuleb ka viite veebileht, kus raamat on avaldatud ja kuupéev, millal seda viimati
vaadati (vt Ndide).

Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Aasta) Peatiiki pealkiri (kui on).
Raamatu pealkiri. IlImumiskoht: Kirjastus. Kéttesaadav: http://...tdielik veebiaadress...

(Kasutamine kuupéev)

Ndide: Brangdon, C. F. (1918) Color and ceramics. Architecture and Democracy.
DigiLibraries. Kittesaadav:
http://www.digilibraries.com/ebook/102325/Architecture_and_Democracy/
(30.10.15)

3.2.4. Artikli kirje

Ajakirja-, ajalehe-, kogumiku-, konverentsi- jne artikli kirje koosneb kahest osast:
1) andmetest artikli kohta (autor, pealkiri) ja
2) andmetest viljaande (allika) kohta, kus artikkel on avaldatud.

Kirje mdlemad osad eraldatakse teineteisest mottekriipsuga. Viljaande nimetus tuuakse
kaldkirjas.
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Artikkel kogumikust

Autori perekonnanimi, Eesnime initsiaal(id). (Aasta) Artikli pealkiri. — Kogumiku
pealkiri. Koostaja(te) voi toimetaja(te) perekonnanimed, eesnime initsiaal(id)

(Koost./Toim.). Viljaandmiskoht: Kirjastus, 1k xx-xx.

Ndide: Erelt, T. (2004) Sonavoistlus andis uued sonad. — Keelenouanne soovitab 3.

Raadik, M. (Toim.). Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, Ik 11-35.

Artikkel (teadus)ajakirjast

Autori  perekonnanimi, Eesnime initsiaal(id). (Aasta) Artikli pealkiri. — Ajakirja

pealkiri, number, Ik Xx-Xx.

Nidide: Lill, A. (1984) Voorast paritolu meditsiiniterminid vanemas eesti kirjakeeles. —

Keel ja Kirjandus, 10, 614-621.

Keenan, T. F., Hollinger, D. Y., Bohrer G., Dragoni, D., Munger, J. M., Schmid,
H.P., Richardson, A. D. (2013) Increase in forest water-use efficiency as
atmospheric carbon dioxide concentrations rise. — Nature, 499, 324-327.

Artikkel ajalehest

Autori perekonnanimi, Eesnime initsiaal(id). (Aasta) Artikli pealkiri. — Ajalehe pealkiri,

kuupdev
Ndide: Lang, J. (2015) Kogemus lubab suuremat riski. — Aripcev, 30.04.15

Artikkel internetist (veebidokument)

Internetiartikli (veebidokumendi) Kkirje koostatakse sarnaselt traditsioonilise artikli
Kirjega, lisada tuleb vahendusallika nimetus voi internetiallika pealkiri ja tdielik aadress
(URL), kasutamise kuupéev iimarsulgudes.

Autori perekonnanimi, Eesnime initsiaal(id). (Aasta) Artikli pealkiri. — E-vdljaande
nimetus//ehekiilje omanik. Kattesaadav: http://...tdielik veebiaadress... (Kasutamise

kuupéev)

Niide: Kokassaar, U. (2011) Jalakad pakuvad meile ka kehakinnitust. — Eesti Loodus.
Kattesaadav: http://www.eestiloodus.ee/artikkel3835 3791.html (01.11.15)
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3.2.5. Interneti allikas voi andmebaas

Lehekiilje, asutuse, andmebaasi voi teaviku nimi. (Aasta) — Alalehekiilje pealkiri, allika
muud tdpsemad andmed (kui on). Kéttesaadav: http://...tdielik veebiaadress...

(Kasutamise kuupdev)

Ndide: Statistikaamet. (2015) Septembris toostustoodangu maht vihenes. —
Statistikaameti koduleht, pressiteade nr 117. Kéttesaadav:
http://www.eestiloodus.ee/artikkel3835_3791.html (30.10.15)

3.2.6. Aruande, dokumendi jms viide

Dokumendi nimetus. (Aasta) Ettevatte nimetus, linn.

Ndide: Kodukord. (2011) Loo Keskkool, Loo.
Tiigrihiipe pluss: Arengukava. (2001) Tiigrihiipe Sihtasutus, Tallinn.

Seadus

Seaduse nimi. Info vastuvdtmise ja joustumisekohta kuupédevad — Allika nimetus.
Voimaluse korral on soovitatav kasutada allikana elektroonilist Riigi Teatajat
paberkandja asemel.

Seaduse nimi. Info vastuvotmise ja joustumisekohta kuupdevad — Allika nimetus.

Kéttesaadav: http:/...tdielik veebiaadress... (Kasutamise kuupéev)

Ndide: (seadus e-viljaandest)
Autoridiguse seadus. Vastu voetud 11.11.1992, joustunud 12.12.1992 —
Elektrooniline Riigi Teataja. Kattesaadav:
https://www.riigiteataja.ee/akt/810714 (30.10.15)

3.2.7. Arhiivmaterjali kirje

Dokumendi nimetus, arhiivi tdielik nimetus, fondi (liihend f), nimistu (n.), toimiku (t.),

lehe (I.) number.

Kirjanduse loetelu 16pus esitatakse arhiivide lithendid. Erakogude korral leida ise
lihendid.

EAA — Eesti Ajalooarhiiv, EKM — Eesti Kunstimuuseum, ERA — Eesti Riigiarhiiv
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3.2.8. Video kirje

Autori perekonnanimi, Initsiaal(id) VOI Uleslaadija nimi. (Aasta) Video pealkiri (Video
fail). — E-vdljaande nimetus/lehekiilje omanik. Kattesaadav: http://...tdielik

veebiaadress... (Kasutamise kuupiev)

Ndide: Vaitmaa, E. (2015) Videograafik: Millal oli Eestis kére kiilm ja millal
soojarekordid? Video fail. — Delfi TV. Kaittesaadav: http://tv.delfi.ee/eesti/videograafik-
millal-oli-eestis-kare-kulm-ja-millal-soojarekord?id=72823891 (30.10.15)

3.2.9. Intervjuu Kirje

Intervjueeritava perekonnanimi, Eesnimi. Intervjuu pealkiri. Intervjuu tiitip (tileskirjutis

vOi helisalvestis). Intervjueerimise koht, kuupdev. Intervjueerija nimi.

Ndide: Ever, Ita. Meenutused koolipdlvest. Uleskirjutis. Tallinn, 16.01.2009. Onne
Kask.

3.2.10. Suuline allikas

Perekonnanimi, Eesnimi. (Aasta) Suuliselt uurimitd6/praktilise t66 autorile (Kuupiev)

Ndide: Jutustaja, Lauri. (2015) Suuliselt uurimito6 autorile. (25.07.2015)

Voorkeelse allika puhul kasutatakse lithendeid selles voorkeeles.
Naiteks:

pp. — Ik (ingl k)

Ed. — toimetaja (ingl k)

S. — Ik (saksa k)

Bd. — koide (saksa k)
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4. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO HINDAMINE,
RETSENSEERIMINE JA KAITSMINE

Uurimit66 ja praktilise t60 hindamiseks viiakse 14bi retsenseerimine ja kaitsmine.
Hindamisel voetakse muu hulgas arvesse juhendaja hinnang Opilase tegevusele

uurimistoo voi praktilise t60 ettevalmistamisel.

Kui uurimitoéd voi praktilist t66d on hinnatud mitterahuldava hindega, antakse
Opilasele voimalus korduvaks uurimistod voi praktilise t60 ettevalmistamiseks ja

kaitsmiseks.

Retsensendi iilesanne on uurimistddle hinnangu andmine pérast selle 10plikku
valmimist. Retsensendil peab t66 ldbivaatamiseks ja retsensiooni kirjutamiseks jadma
aega vihemalt kaks nidalat. Uhele Opetajale voib retsenseerimiseks esitada
maksimaalselt kaks uurimistood. Retsensendiks valitakse iildjuhul oma kooli Opetaja,
kes antud ainevaldkonda hésti tunneb. Retsensent on kohustatud esitama retsensiooni
hiljemalt kaitsmisele eelneval pédeval. Tdpsemad noduded retsensioonile on esitatud

Uuritmitoo ja praktilise t60 hindamise juhendis.

To66 kaitsmine toimub kaitsmiseks ettendhtud ajal. Kaitsmise tdpsem korraldus on

kirjeldatud dokumendis Kaitsmise kord.

Juhul, kui Opilane ei esita uurimistodd vOi1 praktilise t60 kokkuvotet Oigeaegselt
retsenseerimiseks, siis ei saa Opilane oma t66d kaitsta teistega koos kaitsmiseks
ettendhtud ajal. Sellisel juhul madrab juhtkond jérelkaitsmise aja. Kusjuures

jarelkaitsmise tulemusena ei ole t66 eest voimalik saada maksimumpunkte.

23



Lisa 1. Tiitellehe vormistamine

Loo Keskkool

Minu pere lugu

Uurimistoo
Autor: Juhan Juurikas
11. klass
Juhendaja: Mati Tamm
Loo 2012
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Lisa 2. Sisukorra vormistamine
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